Priloha &. 2

INSTRUKCIE PRE VYPRACOVANIE
ZAVERECNEJ SPRAVY

Zavere&nu spravu tvoria tieto dokumenty:
A. Programova €ast’ - obsahova
B. Finanéna ¢ast’
C. Medialne vystupy z printovych médii (noviny, ¢asopisy...) pripojte k sprave v 2 kopiach.
Ak vystup z printovych médii obsahuje zmienku o Nadacii VUB, oznadte text zvyrazfiovadom
D. 3fotografie (v rozliSeni max. 2 MB/ 1 foto), ktoré zachytavaju stav pred a po projekte, resp.
pocas realizacie projektu. Fotografie posielajte vyluéne elektronicky prostrednictvom formulara

na https://nadaciavub.egrant.sk cez vase konto (login, heslo).
Dakujeme.

Zavere€nu spravu je potrebné odoslat do datumu uvedeného v zmluve v elektronickej forme
prostrednictvom formulara na https://nadaciavub.egrant.sk cez vase konto (login,heslo).
Nasledne zavereénu spravu 1x vytlagite a spolu s finanénou spravou poslete v pisomnej forme na
adresu: PhDr. Martina Slezakova, Nadacia VUB, Mlynské nivy 1, 829 90 Bratislava.

A. Programova ¢éast’

Prosime Vas venujte mimoriadnu pozornost’ spracovaniu spravy. Informacie, ktoré uvediete v
sprave budu podkladom pre vytvorenie anotacie vasho projektu pre webstranku Nadacie VUB,
vyro¢nu spravu ako aj pre ¢lenov riadiacich organov nadacie. Dakujem

B. Finan¢na c¢ast’

Predkladajte vylucne kopie UCtovych dokladov hradenych z grantu Nadacie VUB. Originaly
uctovnych dokladov zretelne oznaéte napisom Nadacia VUB a nasledne ich kopirujte. Originaly
uctovych dokladov si ponechavajte vo svojej uctovej evidencii tak, aby mohli byt kedykolvek pristupné
kontrole.

Sucastou finanénej spravy musia byt vyluéne doklady s datumom po podpise darovacej zmluvy.

1. Vpripade, Ze predkladate fakturu, pripojte k nej aj doklad o jej uhrade, t.j. vypis z uctu. Oznacte
sumu/-y zvyrazniovacom.

2. V pripade, Ze ste prebrali tovar na dobierku, pripojte doklad o jeho zaplateni.

3. V pripade, Ze ste vyplatili odmenu, pripojte nielen zmluvu, ale aj doklad o jej uhrade (vypis z uctu/
vydavkovy doklad, doklad o uhrade odvodov, dane v pripade, Z2e su hradené z grantu nadacie
atd.)

Kopie dokladov predlozte prehladne usporiadané podla jednotlivych kategorii.
Tzn. kazdy finan€ny doklad o¢€islujte, zaradte ho do kategdrie a zaznamenajte v tabulke v zmysle
rozpoctu, ktory mate schvaleny v zmluve nasledovne:

Kategéria | Sumav Euro | Cislo dokladu | Datum vystavenia dokladu
Komunikaéné naklady

Internet, telefén 100 1/2020 14.7.2020
postovné 10 23/2020 4.8.2020
Celkom 110

Vydanie info materialov

tla¢ 600 30/2020 1.9.2020
grafika 100 31/2020 3.9.2020
Celkom 700

C . Medialne vystupy (Prezentécia projektu a jeho vystupov verejnosti - vyplfite nasledovnu tabulku)



https://nadaciavub.egrant.sk/
https://nadaciavub.egrant.sk/

Vystupy z printovych meédii (noviny, Casopisy...) pripojte v tlacenej forme k finanCnej zaverecnej
sprave. Ak vystup z printovych médii obsahuje zmienku o Nadacii VUB, oznacte text zvyrazfiovacom.

Nazov média

Datum/
obdobie

Charakter vystupu
(interview, ¢lanok, oznam v
miestnom rozhlase, atd’.)

Vo vystupe bola )
spomenuta Nadacia VUB
(Ak ano, pouzite oznacenie
X))




